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EE Universidade de Brasilia Boletim de Atos Oficiais da UnB em

07/08/2023
EDITAL INT 09/2023

PROCESSO N2 23106.084925/2023-17

PROCESSO SELETIVO PARA VAGA DE ESTAGIO DE NiVEL SUPERIOR (GRADUAGAO) NA SECRETARIA DE
ASSUNTOS INTERNACIONAIS DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA

1. PREAMBULO

1.1. O Secretario de Assuntos Internacionais da UnB, com fundamento na Lei n? 11.788, de 25
de setembro de 2008; na Orientacdo Normativa n2 2, de 24 de junho de 2016, do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo; e na Instrucdo Normativa n2 213, de 17 de dezembro de
2019, do Ministério da Economia, resolve abrir Processo Seletivo para estagio de estudante de
graduacdo, observadas as disposi¢cdes constantes neste Edital.

2. DAS DISPOSICOES INICIAIS

2.1. Este processo seletivo tem por objetivo proporcionar aos estudantes a oportunidade de
realizacdo de estagio, observada a disponibilidade orcamentdria para a concessdo de bolsas, visando ao
aprendizado e a complementacdo da formacao académica;

2.2. O processo seletivo destina-se a ocupacdo de duas vagas imediatas e formacdo de
cadastro de reserva de estagiarios para atender as demandas administrativas da Secretaria de Assuntos
Internacionais (INT);

2.3. As atividades do estagio ocorrerdao de maneira presencial no escritorio da INT, localizado
no prédio da Reitoria, Campus Darcy Ribeiro, respeitando o regime de trabalho definido pela
Administracao Superior da UnB.

2.4. Os candidatos aprovados e classificados no cadastro reserva ocuparao as vagas conforme
necessidade da INT.

2.5. O estdgio na INT consiste no suporte as Coordenagdes de IntercAmbio e de Acordos
Internacionais, especialmente no atendimento ao publico. O estagidrio auxiliara nas atividades
administrativas referentes ao envio de alunos da UnB para realizar mobilidade no exterior, assim como
na recepc¢ao de alunos internacionais. Ainda, atuard na comunica¢do com instituicdes de ensino superior
de outros paises e na atualizacdo de redes sociais oficiais.

2.6. O estdgio nado gerara vinculo empregaticio entre o estagiario e a UnB;

2.7. O prazo de validade do processo seletivo sera de 01 (um) ano, contado a partir da data de
homologacdo de seu resultado, podendo ser prorrogado uma Unica vez por igual periodo;

2.8. A duracdo do estagio sera de 06 (seis) meses para alunos matriculados regularmente,
conforme apresentacao de declaracdo de matricula, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos de
06 (seis) meses até o maximo de 02 (dois) anos.

2.9. A jornada de atividade em estagio serd de 6 horas diarias (30 horas/semanais).
3. DOS REQUISITOS
3.1. Poderdo se inscrever no processo seletivo para estagiarios, candidatos que preencham os

seguintes requisitos:

a) Estar matriculado e ter frequéncia regular na Universidade de Brasilia, em nivel de
graduacao;
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b) Ser estudante de graduacdo de algum dos seguintes cursos de graduagdo:
Administragdao OU Letras OU Relagdes Internacionais.

c) Ter conhecimento avancado de Lingua Inglesa;
d) Ter cursado, no minimo, 2 semestres do curso de graduacgao;
e) Ter disponibilidade de 6 horas diarias;

4. DA BOLSA AUXILIO

4.1. O estagiario de nivel superior na modalidade Graduacgao receberd, durante o periodo em
que estiver atuando, a seguinte bolsa auxilio mensal:

30 horas semanais | Auxilio transporte diario
RS 1.125,69 RS 10,00

5. DA INSCRICAO

5.1. O candidato devera realizar sua inscricdo através do formulario eletronico disponivel em
https://forms.office.com/r/JviYgJKh5a, no periodo de Oh do dia 08/08/2023 as 23h59 do dia
15/08/2023, considerando-se sem validade qualquer inscri¢do feita fora desse periodo.

5.2. No ato da inscricdo o interessado devera:
5.2.1. Anexar, de forma digitalizada, em formato PDF, os documentos abaixo listados:
a) curriculo;

b) certificados dos cursos e/ou atividades mencionadas no curriculo, que constam da
Tabela de Pontuacdo deste edital, observando o requisito da alinea c) do subitem 3.1.

5.2.2. Responder 10 questdes objetivas de inglés. O candidato tem apenas uma oportunidade
de responder as questdes e preencher o formuldrio.

5.2.2.1. Cada estudante s6 podera preencher o formulario de inscricdo uma Unica vez.

5.2.2.2. O estudante tera o tempo limite de 30 minutos para realizar a inscricdo e responder as
guestoes.

5.2.2.3. Recomenda-se iniciar a inscricdo apenas quando o candidato estiver em posse dos

documentos solicitados para evitar término do tempo e prejuizo em fun¢do do envio automatico de
formulario de inscricao incompleto.

6. DA SELECAO
6.1. O processo seletivo para estagiarios serd realizado nas seguintes etapas:
6.1.1. Etapa 1: analise de curriculos, de carater eliminatdrio e classificatdrio, para verificagdo do

cumprimento dos requisitos e atribuicao de pontos, no valor maximo de 5 pontos, e aplicagao de prova
de conhecimentos de Lingua Inglesa, no valor maximo de 10 pontos, conforme Tabela de Pontuacgao.

6.1.1.1. Serdo eliminados do processo seletivo os candidatos que obtiverem menos de 50% do
total de pontos da prova de conhecimentos de lingua inglesa.

6.1.1.2. O candidato que desejar entrar com recurso contra o resultado provisério da 12 etapa
devera fazé-lo por meio de envio de correio eletrénico para o endereco intweb@unb.br na data prevista
no cronograma.

6.1.2. Etapa 2: entrevista, de carater eliminatério e classificatério, com duracdao de 10
minutos, no valor de 5 pontos.

6.1.3. Serao convocados para a entrevista os 10 primeiros colocados, considerando a ordem
decrescente da soma da pontuacdo obtida na etapa 1.

6.1.4. A data prevista para a convoca¢do para a entrevista é 18 de agosto de 2023. Os
estudantes receberdo comunicacdo de convocacdo por meio do e-mail cadastrado na inscricao.
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6.1.5. As entrevistas serdo realizadas nas datas provaveis de 21 de agosto de 2023, via a
plataforma Microsoft Teams.

6.2. A nota final dos candidatos serd igual ao total de pontos obtidos conforme Tabela de
Pontuagao.

6.3. Os candidatos habilitados serdo classificados em ordem decrescente da nota final.

TABELA DE PONTUAGAO

Etapa 1 - Andlise curricular e Aplica¢ao de prova de conhecimentos de Lingua Inglesa

ltem Carater Valor
. . e 1 ponto por
Conhecimentos de lingua espanhola e/ou francesa Classificatoério F;diom:

Experiéncias prévias (estdgio, intercdmbio, trabalho, o 1 ponto por
. Classificatoério .
voluntariado etc.) atividade

Conhecimento de uso do pacote office (Word, Excel,

. Classificatério 1 ponto
Powerpoint)

Pontuagdao Maxima: 5 pontos

Prova de inglés: Leitura e Interpretacgdo de textos; Eliminatdrio e
. (o e 10 pontos
Ortografia e gramatica Classificatoério
Etapa 2 — Entrevista
Item Conteudo Carater Valor
. Habilidade de comunicagdo para Eliminatdrio e
Entrevista . St e 5 pontos
atendimento ao publico Classificatério
7. DA HOMOLOGAGCAO
7.1. O ato de homologacdo do resultado final deste Processo Seletivo para Estagidrios sera

publicado pelo site da INT (www.int.unb.br) na data provavel de 23 de agosto de 2023.

7.1.1. Finalizado o Processo Seletivo Para Estagiarios, e homologado o resultado final, serdo
firmados termos de compromisso de estagio obedecendo-se a ordem de classificacdo final dos
candidatos habilitados, de acordo com as necessidades da INT

7.1.2. Nessa ocasido, serdo exigidos dos candidatos apresentacao de:
a) Coépia do RG;
b) Cépia do CPF;
c) Coépia do Comprovante de Residéncia;
d) Copia do Titulo de Eleitor;
e) Declaracdao de matricula original da Instituicdo de Ensino;
f) Histérico escolar;
g) Copia do Certificado de Reservista (para candidatos do sexo masculino).

7.1.3. A falta de apresentacdao dos documentos no prazo estabelecido pela INT no ato da
convocagao para a assinatura do Termo de Compromisso acarretard a eliminacdao do candidato do
processo seletivo e consequente convocagao do(a) préximo(a) habilitado(a).

8. DO CRONOGRAMA
Atividade Data
Inscrigao 8 a 14 de agosto
Resultado provisério 12 etapa 16 de agosto
Recursos ao resultado provisdrio 17 de agosto
Resultado final da 12 etapa e convocacgdo para a 22 etapa (entrevista) 18 de agosto
Entrevistas 21 de agosto
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Atividade Data
Resultado final do processo seletivo 23 de agosto
9. DAS DISPOSICOES FINAIS
9.1. E de inteira responsabilidade dos candidatos o acompanhamento de todos os Editais

Complementares referentes ao Processo Seletivo para Estagiarios, que sejam publicados no site da INT.

9.2. A inexatiddo das afirmativas e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que
verificadas a qualquer tempo, em especial por ocasido da assinatura do compromisso do estagio,
acarretardo a nulidade da inscricao, com todas as suas decorréncias, sem prejuizo das demais medidas
de ordem administrativa, civil ou criminal.

9.3. A classificacdo da selecdo dos estagidrios ndo assegurard ao candidato o direito de
ingresso na vaga, mas apenas a expectativa de celebrar o termo de compromisso de estdgio, segundo a
ordem de classificacdo. A concretizacdo desse ato ficard condicionada a observancia dos demais
requisitos, das disposicdes legais pertinentes, bem como ao interesse, juizo e conveniéncia da
Administracao.

9.4. O ndo atendimento das condi¢des estabelecidas neste Edital pelo candidato implicara na
sua eliminacdo do processo seletivo, a qualquer tempo.

Diego de Tassio Silva

Secretario Substituto de Assuntos Internacionais

ei‘ _ Documento assinado eletronicamente por Diego de Tassio Silva, Secretario(a) Substituto(a) da
AL [Ely Secretaria de Assuntos Internacionais, em 07/08/2023, as 13:01, conforme horario oficial de

assanatura

eletrénica Brasilia, com fundamento na Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

Referéncia: Processo n? 23106.084925/2023-17 SEI n? 10064287
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