
Mensagem 1 - Edital INT Nº1/2023 
 

Observação: esta mensagem será enviada por e-mail a todas(os) as(os) selecionadas(os). Por 
gentileza, verifiquem a “caixa de spam” e coloquem o endereço intweb@unb.br na sua lista de 
contatos. 
 
Prezada(o) aluna(o), 
 

Parabéns pela seleção no edital de mobilidade internacional!  
 

Este será nosso canal de comunicações. 
 

A Equipe de Mobilidade INT auxiliará vocês nas próximas etapas. Pelas manhãs vocês estarão em 
contato com o Bruno e a Priscyla, pelas tardes com o Edson e o Roberto. 
 

Seguem informações sobre os próximos passos a partir de agora.  
 

NOMEAÇÃO  
 

A partir do resultado definitivo da alocação publicado, começaremos a nomear vocês. Nomear é 
indicar a cada universidade parceira quem são as(os) alunas (os) selecionadas(os) 
internamente. Faremos isso para cada universidade, os prazos definidos pelas parceiras. No anexo I, 
você pode verificar o prazo de nomeação/candidatura. As nomeações serão realizadas de modo 
a priorizar os prazos de nomeação que vencerão primeiro. Assim, começaremos com aquelas 
universidades com prazo em março, depois abril e assim por diante. Logo, se a universidade para a 
qual você foi alocado tem prazo mais avançado, por favor, aguarde enquanto trabalhamos com as 
nomeações de prazos mais próximos. 
 

CANDIDATURA  
 

Candidatura é a formalização do pedido para realizar intercâmbio perante a universidade anfitriã. A 
INT ou a universidade parceira lhe enviará um e-mail com instruções para você preparar e enviar sua 
candidatura. O procedimento consiste em preenchimento de formulário e envio de documentos para 
a universidade anfitriã. Existe prazo para envio de candidatura também, o qual está informado no 
Anexo I.  
 

Se, por acaso, não existir a informação de prazo para a sua universidade no anexo I, não se preocupe. 
Estamos acompanhando com a universidade parceira e lhe manteremos informado(a). 
 

HISTÓRICO ESCOLAR EM INGLÊS / DECLARAÇÃO DE ALUNO REGULAR (VÍNCULO) 
 

Se necessário, solicite esses documentos em inglês na SAA: saaatendimento@unb.br. A UnB não 
emite documento em outros idiomas, além do inglês. 
 

CONTRATO DE ESTUDOS  
 

O contrato de estudos faz parte da candidatura. É o documento que formaliza a lista de matérias a 
serem cursadas no exterior, indicando a possível equivalência com matérias na UnB. Assim que você 
for informado sobre as matérias disponíveis a cursar, apresente uma proposta de estudos ao 
coordenador(a) do curso na UnB. Sob orientação dele(a), inclua no contrato as disciplinas que 
pretende estudar durante o intercâmbio e as disciplinas equivalentes na UnB. O coordenador assina 
no campo "course coordinator". Depois a equipe da INT assina no campo "exchange program 
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coordinator". O objetivo do contrato de estudos é garantir previamente que os estudos feitos no 
exterior serão integralmente aproveitados pela UnB.  
 

O modelo de contrato de estudos da INT/UnB está disponível ao final da página int.unb.br/estudante-
unb/a-mobilidade-academica. Se a universidade estrangeira também tiver um modelo de contrato de 
estudos, você pode preencher só o modelo deles.  
  
Ao chegar na universidade estrangeira e efetivar sua matrícula nas disciplinas, pode 
acontecer de precisar alterar o contrato de estudos inicialmente firmado. Sem problemas, basta 
preencher um novo documento e colher as assinaturas. Não há prazo para finalizar o 
contrato de estudos, depende do calendário da universidade estrangeira. Uma fez finalizado, guarde-
o com você. Quando do retorno da mobilidade, apresente-o no 
ato de solicitação de aproveitamento de estudos. 
 

A solicitação de aproveitamento de estudos se dá via peticionamento eletrônico no SEI. Você encontra 
mais informações na página da SAA: https://www.saa.unb.br/sistemas/peticionamento-
eletronico (mais especificamente, 
em https://saa.unb.br/images/documentos/graduacao/peticionamento/Manual_Aproveitamento_d
e_Estudos_17_08_21.pdf). Os documentos necessários são: contrato de estudos (pode ser o da UnB 
ou o da universidade parceira), histórico escolar do período de mobilidade e ementas das disciplinas 
cursadas na universidade estrangeira.  
 

CARTA DE ACEITAÇÃO  
 

Depois que a universidade parceira recebe a candidatura, nós precisamos aguardar a conclusão das 
etapas internas de análise feitas pela parceira. Sua candidatura será enviada do escritório 
internacional para o departamento destino para aprovação do coordenador de graduação anfitrião. 
Após, retornará para o escritório internacional emitir sua carta de aceite. Isso pode levar algumas 
semanas. Se algo precisar ser ajustado na candidatura, a universidade informará. Se estiver tudo certo 
e aprovado, você recebe a carta de aceitação.  
 

A carta de aceitação é o documento que comprova a aceitação formal do estudante na universidade 
estrangeira. Ela é necessária para a obtenção do visto de estudante no Consulado do país de destino. 
Com a carta de aceitação em mãos, agende uma entrevista no Consulado/Embaixada. Você só deve 
iniciar os procedimentos para a viagem (comprar passagens, alugar moradia, providenciar seguro 
saúde/viagem internacional, etc.) depois do recebimento da carta. 
 

A universidade anfitriã pode (é uma faculdade, não um dever da parceira) auxiliá-la(o) a encontrar 
moradia, ou se disponível, ofertará moradia no Campus. Isso será conversado no 
momento da candidatura.  
 

Para os que viajarão a Portugal, temos uma histórica demora da embaixada de Portugal em Brasília na 
emissão vistos. O que você puder fazer para finalizar rápido sua candidatura, faça-o! Depois tem de 
aguardar a carta da universidade mesmo, não há outro jeito. 
 

ENQUANTO ISSO...  
 

O intercâmbio está previsto para ocorrer concomitantemente ao semestre levito 2023.2 da UnB (25 
de agosto a 23 de dezembro de 2023). Quando começar o período de matrícula para o 2023.2, efetue 
sua matrícula em disciplinas normalmente, enquanto aguarda receber a carta de aceitação e o visto. 
Prossiga com a viagem e o ingresso na universidade do intercâmbio enquanto sua matrícula na UnB 
fica ativa. 
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TRANCAMENTO JUSTIFICADO   
 

Depois que você efetivamente se registrar a universidade anfitriã, a INT te enviará e-mail com um 
documento chamado “Declaração de Chegada”. Peça aos responsáveis da Universidade anfitriã que 
assinem sua declaração de chegada e retorne-a por e-mail. Depois que a recebermos, solicitamos o 
seu trancamento justificado de matrícula. 
 

Assim, haverá um período em que você estará com matrícula na UnB ativa (matriculado em disciplinas 
da UnB) e, concomitantemente, estará sendo acolhida(o) e registrado na universidade anfitriã. Depois 
do trancamento justificado, constará no seu histórico escolar que o 2023.2 foi realizado em 
mobilidade internacional. As matérias nas quais estava matriculado no período serão retiradas. O 
mesmo trancamento deverá ser efetuado para o 2023.1 (28 de março de 2023 a 25 de julho de 2023) 
caso o semestre letivo na universidade estrangeira comece durante o semestre letivo 2023.1 da UnB.  
 

 
Por fim, esclarecemos ser vedado a(o) estudante cursar disciplinas na Universidade de Brasília durante 
a realização do intercâmbio, ainda que à distância.  
 

ORIENTAÇÕES FINAIS  
 

Ao longo das próximas semanas trocaremos e-mails dando detalhes adicionais do processo de 
candidatura de cada um de vocês. Desejamos sucesso a todos na realização do intercâmbio.  
  
Recomendamos que veja mais algumas orientações e o nosso Manual para Intercâmbio no nosso 
site: int.unb.br/estudante-unb/a-mobilidade-academica (anexo no final da página). 
 

AVISO: Se em algum momento, por qualquer motivo, você não puder realizar o intercâmbio, avise-
nos por gentileza.  
 

Atenciosamente, 
 

Equipe de Mobilidade INT 
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